
Подготовка документов  
на соискание ученой степени кандидата и доктора наук 

 
Каждый документ должен быть: 

• в оригинале в 2 экземплярах 
• сканы с подписями и печатями (на флешке) 
• документы в формате word (на флешке) 

 
1. Заявление 1, написанное от руки (форма 1) 
2. Заявление 2 о размещении на сайте (форма 2) 
3. Заявление 3 ФИС ГНА (форма 3) 
4. Заявление 4 о невозможности внесения изменений (форма 4) 
5. Заявление 5 согласие на обработку персональных данных (форма 5) 
6. Анкета соискателя (форма 6) 
7. Личный листок по учёту кадров (форма 7) 
8. Ходатайство сторонней организации (форма 8) – для сторонних 

соискателей 
9. Ведомость соответствия (форма 9) 
10. Нотариально заверенная копия диплома о высшем образовании 
11. Нотариально заверенная копия документа о признании и об 

установлении эквивалентности на территории Российской 
Федерации документа иностранного государства об образовании, 
выданного Федеральной службой по надзору в сфере образования и 
науки (для лиц, получивших образование не в Российской 
Федерации) 

12. Нотариально заверенная копия диплома о присуждении ученой 
степени кандидата наук (для соискателя ученой степени доктора 
наук) 

13. Справка о сдаче кандидатских экзаменов (выдаётся в отделе 
координации научной деятельности) 

14. Нотариально заверенная копия паспорта гражданина РФ; 
нотариально заверенная копия паспорта иностранного гражданина 

15. Приказ об обучении (обучение в аспирантуре или прикрепление для 
подготовки диссертации; обучение в докторантуре или 
прикрепление для подготовки диссертации) (выдаётся в отделе 
координации научной деятельности), заверенный в общем отделе 

16. Приказы об утверждении и изменении темы (выдаётся в отделе 
координации научной деятельности), заверенные в общем отделе 

17. Приказ о назначении научного руководителя/научного консультанта 
(выдаётся в отделе координации научной деятельности), заверенный 
в общем отделе 

18. Нотариально заверенная копия свидетельства о браке или смене 
фамилии (имени) при несовпадении фамилии (имени) соискателя в 
дипломе о высшем образовании или дипломе о присуждении ученой 
степени кандидата наук (при наличии)  
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19. Диссертация с подписью соискателя на титульном листе, 
оформленная в соответствии с формой «Инструкция по оформлению 
текста диссертации» 

20. Автореферат в формате word с подписью соискателя на титульном 
листе, оформленный в соответствии с формой «Инструкция по 
оформлению текста автореферата» 

21. Заключение организации (кафедры, института, сектора), где 
выполнялась диссертация (форма 10) 

22. Заявление на выдачу заключения организации (форма 11) (для 
соискателей Института Пушкина) 

23. Отзыв научного руководителя (для соискателя степени кандидата 
наук), научного консультанта (для соискателя степени доктора наук) 
(форма 12) 

24. Сведения о научном руководителе (форма 13) 
25. Справки или акты о внедрении результатов диссертационного 

исследования (при наличии) (форма 14) 
26. Характеристика с места работы или учёбы (форма 15) 
27. Список трудов соискателя ученой степени (форма 16) 
28. Справка о наличии публикаций ВАК соискателя, заверенная в 

библиотеке Института (форма 17) 
29. Копии ВАКовских публикаций 
30. Заключение об оригинальности (документ о проверке диссертации в 

системе Антиплагиат) (выдаётся в отделе координации научной 
деятельности) 

31. Монография (для докторской диссертации) 
32. Список рассылки автореферата (форма 18) 
33. Сведения об официальных оппонентах (форма 19) – на данном этапе 

в формате word; сведения заполняются на каждого официального 
оппонента отдельно 

34. Сведения о ведущей организации (форма 20) – на данном этапе в 
формате word 

35. Заполненная и подписанная соискателем ученой степени анкета об 
официальных оппонентах (форма 21); анкета заполняется на 
каждого официального оппонента отдельно 

36. Заполненная и подписанная соискателем ученой степени анкета о 
ведущей организации (форма 22) 

37. Фото/скан дипломов официальных оппонентов о присуждении 
ученой степени, фото/скан аттестатов официальных оппонентов о 
присвоении ученого звания; на каждого официального оппонента 
отдельно 

38. Письмо 1 официальному оппоненту (форма 23); на каждого 
официального оппонента отдельно 

39. Письмо 2 официальному оппоненту (форма 24); на каждого 
официального оппонента отдельно 

40. Письмо в ведущую организацию (форма 25) 
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41. Согласия официальных оппонентов (форма 26); на каждого 
официального оппонента отдельно 

42. Согласие ведущей организации (форма 27) 
43. Протокол № 1 заседания диссертационного совета по 

предварительному рассмотрению диссертации (форма 28) 
44. Явочные листы № 1 (форма 29) 
45. Протокол № 2 заседания диссертационного совета по приему к 

защите диссертации (форма 30) 
46. Явочные листы № 2 (форма 31) 
47. Справка из библиотеки Института (выдаётся библиотекой Института 

после передачи соискателем 1 экземпляра диссертации, принятой к 
защите, и 1 экземпляра автореферата) 

48. Отзыв официального оппонента (форма 32) на каждого 
официального оппонента отдельно 

49. Отзыв ведущей организации (форма 33) 
50. Отзыв на автореферат (форма 34) 
51. Проект заключения диссертационного совета (форма 35) 
52. Явочный лист по защите (форма 36) 
53. Бюллетень для голосования (форма 37) 
54. Протокол счётной комиссии (форма 38), протокол о результатах 

голосования – в случае проведения заседания в онлайн-формате 
(форма 38а) 

55. Сопроводительное письмо в ВАК (форма 39) 
56. ИКД (форма 40) 
57. Регистрационно-учетная карточка (форма 41) 
58. Протокол заседания диссертационного совета по защите (форма 42) 
59. Стенограмма заседания диссертационного совета по защите 
60. Сопроводительное письмо в Российскую государственную 

библиотеку (форма 43) 
61. Информационная справка (форма 44) 
62. Опись документов, имеющихся в аттестационном деле (форма 45) 
63. Перечень документов (форма 46) 
64. Титульный лист аттестационного дела (форма 47) 
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